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令和５年度 八尾小学校 校務分掌表        （小５２）富山市立八尾小学校 
教育計画（茂） 
年間・学期・月行事計画（茂） 
教育課程実施状況（茂・各担任） 
日課運営計画・補充関係（茂） 
学籍・転出入事務・出席簿（金丸） 
児童名簿（佐藤） 
指導要録・成績一覧表・評価（茂・各担任） 
教科書（金丸） 
準教科書・補助教材（金丸） 
表彰等（茂） 
学校課題研修計画（茂、大田、小山） 
学校評価（教頭） 
バス運営計画・下校時刻表作成（金丸） 

読書指導・図書室の利用指導（山田由、大角） 
情報教育（小森）         視聴覚・校内放送（坪坂、村上、小山）安全メール（鈴木、小森） 
伝統文化教育（大田、吉友）    コンピュータ(小森、村上) ホームページ(鈴木、坪坂、各学年) 
郷土教育 （吉友）       プログラミング教育（小森） 
環境教育（西尾） 
卒業式用「１年のあゆみ」（西尾、各担当者） 
たつの子タイム（小森、各学年主任） 

縦割り班活動（小森）・清掃指導（大田） 
 

 
教科    国語（大田）・社会（金丸）・算数（早﨑）・理科（佐藤）・生活（西尾） 
（領域）  音楽（永原）・図工（宮田）・家庭（瀧本）・体育（鈴木）・道徳【道徳推進指導教諭】（茂） 

外国語（坪坂）・総合（小山）・保健（竹島）・特活（小森）・情報（小森） 
少人数指導（永原）                学級活動（各担任） 

                     特別活動（小森）                 クラブ活動（村上）儀式的行事（茂） 
                  学校行事（茂）体育的行事（鈴木） 

生徒指導、人権教育（佐藤）            委員会活動（瀧本）学芸的行事（茂） 
福祉教育、金銭教育、キャリア教育（小山）    児童会活動（小森、瀧本） 
道徳教育、道徳実践の具体化（茂）         集会活動（佐藤、講師） 
交通安全指導・通学路の安全確保（西尾）     金管バンド（永原、小山） 
地区児童会（早﨑）              その他（ＢＦＣ－早﨑）（ＪＲＣ－竹島） 
教育相談（佐藤） 
 
保健指導（竹島） 
就学時健診（竹島、山田由） 
朝トレ指導（鈴木） 水泳指導（早﨑） 
給食・食育指導（宮田、三海） 
 
特別支援に関わる研修（山田由） 
通級計画（吉友）・交流計画（山田由） 
個別の指導計画（山田由、鈴木、吉友、各担任） 
教育支援委員会（山田由） 
 
学校課題研修（茂）      分かる授業（小山） 
研修会記録（各部会輪番）   つながる授業（大田） 
教職研修・ユネスコスクール（茂）       
若手・OJT 研修（早﨑・茂） 
 
校印管理（教頭） 
服務管理－出勤簿・出張伺等（教頭） 
庶務管理－公文書・人事関係記録（教頭） 
就学援助事務（吉田） 
給与事務等（吉田） 
 
学校予算経理・執行（吉田、教頭） 
教材備品（吉田、教頭、茂） 
学校徴収金（吉田）    学年会計（各学年会計担当者） 

給食費会計･台帳（三海、宮田） 
職員厚生会計（吉田） 
 
施設・設備・備品管理（教頭、吉田、各教科主任、関井） 

防災施設設備管理計画（早﨑） 
防災管理（早﨑）   避難訓練（早﨑） 

安全点検（早﨑、関井） 
清掃用具配置計画（大田）下足･雨具、机･椅子（大田） 
校内掲示（瀧本） 
作品応募（瀧本、山本、村上） 

学校環境（大田）   花壇・農園・ビオトープ（大田、西尾、各学年、関井） 
飼育（西尾・講師・宮田） 

           プール・グラウンド・体育器具（早﨑・鈴木） 
給食管理（宮田、三海、井上、講神、礪波） 
 
学校日誌・沿革史（教頭） 
学校要覧（教頭）・訪問カード（茂） 
写真記録・新聞記事切り抜き（坪坂、各学年・大角、山本） 
職員会議記録（学年輪番 ６年→１年→特別支援） 
職員厚生（小山） 
浄書（大田、各学年） 
校長室・職員玄関整備、生花（清水） 
拾得物・遺失物（村上） 
 
ＰＴＡ  庶務（教頭、茂）学習（小山、佐藤）  環境生活（西尾、金丸、鈴木、村上） 
     保健給食（宮田、竹島、大田、山田由） 広報（小森、早﨑）学年（各学年主任） 
 
     教育後援会・民生児童委員会（教頭、茂）八尾っ子安全代表者懇談会（教頭） 

見守り隊・１１０番の家（教頭・早﨑） 
小教研（茂） 

渉外   学生協（吉田） 
教育ボランティア・ＳＣ・ＳＳＷ（教頭）、ＡＬＴ（坪坂）、ＳＳ（山田由） 
学校開放（教頭） 
学校だより（西尾、清水、関井） 
文化センターだより､イベント申し込み､職員回覧刊行物（山本） 
八尾学園（教頭）わくわくサマースクール（大田、教頭） 

教 務 部 

企画委員会 

（校長、教頭、 

 教務主任・生

徒指導主事） 

毎週月曜 

校内教育支援委員会 

（全教員） 

年５回（５・７・１０・１２・２月） 

保健安全委員会 

（全教員） 

学校保健安全委員会 

（学校三師）  校長 

ＰＴＡ会長  教頭 

ＰＴＡ副会長 教務主任 

学年委員長  保健主事 外 

渉 外 部 

施設管理部 

財 務 部 

健康指導部 

各種運営部 

教育指導部 

生徒指導部 

特支指導部 

庶 務 部 

管
理
部
（
教
頭
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指
導
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営
部
（
教
務
主
任
） 

職
員
会
議
・
研
修
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長 

学年主任会 

（教務主任・生徒

指導主事・学年主

任・特別支援コー

ディネーター） 

※内容によって校長・教頭参加 

若手・ＯＪＴ研修会 

(10年次までの教員、

希望者） 

随時 

総 務 部 

（茂） 

） 

（茂） 

） 

（佐藤） 

（茂） 

（竹島・宮田） 

（山田由） 

（教頭・吉田） 

（教頭・吉田） 

（教頭・吉田） 

（教頭） 

（教頭） 

徳・知・体部会

（各部員） 

定例会：年４回 

随時 

研 究 部 

（茂） 

委員会活動（児童）の担当者 

○代表委員会 （小森、(早﨑)） 

・運営委員会（小森、瀧本） 

・集会委員会（佐藤、山本） 

・環境委員会（大田、西尾） 

・保健委員会（竹島、金丸） 

・給食委員会（宮田、三海） 

・放送委員会（小山、村上、坪坂） 

・運動委員会（早﨑、鈴木） 

・図書委員会（山田、永原、大角） 

  ※ 最初の名前の人が主務者 

生徒指導委員会 

（全教員） 

年５回（4・７・８・１２・３月） 

ミニ生徒指導委員会（月１回） 

学年会 

（学年主任・担任） 

随時 


