
令和５年度 校 務 分 掌 表 （中14）富山市立水橋中学校
令和５年４月１日

服務・沿革史・学校日誌・学校要覧………………………………………………（教頭）
文書収受・印刷………………………………………………………………………（島田）

職 員 会 議 職員厚生………………………………………………………………………………（柳瀬）
日直割振………………………………………………………………………………（吉本）

（吉本・教頭） 施設貸与………………………………………………………………………………（教頭）
校具備品維持管理（ｽﾄｰﾌﾞ・机・椅子・ガラス・カ－テン）…………………… （山道、柳瀬、武部）
施設設備安全管理…………………………………………（武部、 、各管理責任者）

校務運営委員会 総務 営繕・学校環境整備・安全点検…………………………………… (武部、 、山道）
(教頭) 育友会 庶 務………………………………………………………･･････ （政二）

（教頭・吉本） （教頭） 会 計…………………………………………………………………（柳瀬）
委員会…………………………教推（五十里）生活（藤塚）広報（青木）

総 教育後援会(閉校準備委員会)………………………………………………（教頭、浜沢）
務 同窓会…………………………………………………………………………………（教頭）
部 白岩会………………………………………………（布一、政二、青木、五十里、藤塚）

人事記録表・出張命令簿・出勤簿…………………………………………（柳瀬、教頭）
(教頭) 給与・履歴書・出勤簿……………………………………… 県職（柳瀬）市職（島田）

学校納金・学年会計……………………………………… （柳瀬、１年青木、２年五十里、３年藤塚）
事務 援護関係………………………………………………………………………………（柳瀬）
(柳瀬) 学割……………………………………………………………………………………（柳瀬）

消耗品管理…………………………………………………………………… (柳瀬、島田）
備品台帳管理………………………………………………………………………… (柳瀬）
電話・郵券管理……………………………………………………………………… (柳瀬)
教育計画………………………………………………………………………………（吉本）
教育課程（吉本) 教科教育……………………………………… （各教科主任）

校 教 道徳教育 ………………………………（１年元橋、２年柴﨑、３年西田）
＊道徳教育推進教師………………………………… （元橋）
特別活動 ………………………………（山道、１年山口、３年萩原）
総合的な学習の時間 ………………（五十里、藤塚、青木）

特別支援教育、特支コーディネーター……………………………………………（山田）
校務 学校図書館教育………………………………………………………………（西田、元橋）

長 頭 運営 情報教育・機器、情報モラル、視聴覚教育、GIGAスクール推進……………･（山道、山口、萩原、吉本）
(吉本) 学校ホ－ムペ－ジ…………………………………………‥（教頭、１年山口、２年山道、３年萩原）

tetoru…………………………………………………………（吉本、１年山口、２年山道、３年萩原）
小中連携、小中一貫教育……………………………………………………（吉本、教頭）
元気創造事業…………………………………………………………………（教頭、柳瀬）

学 年 部 会 教 学校行事・記録（写真等）…………………………………………（山口、柴﨑、西田）
教 科 部 会 務 浄書……………………………………………………………………………………（元橋）

部 日課編成・日課運営・チャイム……………………………（吉本、１年山口、２年山道、３年萩原）
学籍 職員会・研修会記録…………………………………………………………………（山口）

(吉本) 統計 教科書・副読本………………………………………………………………………（西田）

(吉本) 指導要録………………………………………………………………………………（吉本）
就学者名簿……………………………………………………………………………（吉本）

卒業者名簿……………………………………………………………………（藤塚、吉本）

生徒指導委員会 学習成績一覧表等…………………………………………（吉本、青木、五十里、藤塚）

学校保健委員会 学籍証明………………………………………………………………………………（吉本）

選抜資料作成委員会 出席統計・出席簿……………………………………………………………（岩城、吉本）

就学指導委員会 研修 全体計画………………………………………………………………………………（吉本）

食物ｱﾚﾙｷﾞｰ対策会議 (吉本) コミュニティ・スクール……………………………………………………………（教頭）

体育大会実行委員会 ｷｬﾘｱ 教育実習………………………………………………………………………………（吉本）

学習発表会実行委員会 教育 全体計画（学年・学級）・情報収集・管理…………………… （青木、五十里、藤塚）

（藤塚） 働く人に学ぶ会・「社会に学ぶ『14歳の挑戦』」・進路説明会等（青木、五十里、藤塚）

全体計画………………………………………………………………………………（政二）
ｺﾐｭﾆﾃｨ･ｽｸｰﾙ 教育相談………………………………………………………………………（政二、布一）
（教頭） 校内生徒指導・人権教育…………………………………（政二、青木、五十里、藤塚）
学 校 評 価 校外補導………………………………………………………………………（萩原、山口）

（教頭） 生徒 部活動･ｴｷｽﾊﾟ-ﾄ……………………………………………………………………（五十里）

指導 集会・儀式 受賞伝達・集会指導（五十里）、受賞データ整理………（浜沢）

教科主任等 (政二) 儀式指導…………………… （吉本、政二）
国語 元橋 学友区…………………（政二）
社会 山道 交通安全（自転車）…（政二） 執行部・生徒議会……（萩原、山道、山口）
数学 萩原 拾得物…………………（山口） 選管 ………………………… （山口、山道）
理科 山口 生徒会 専 保 健……………………･（布一、五十里）
音楽 藤塚 指 会計……（山口） 門 文 芸…………………… （浜沢、柴﨑）
美術 浜沢 導 防災(山道)・除雪計画（山口） 委 生 活…………………… （政二、藤塚）
技術 （青木） 部 員 広 報…………………… （山田、青木）
家庭 青木 会 美 化…………………… （西田、元橋）
保体 五十里 (政二) 保健 学校保健計画 ……………………………………………………………… (布一、五十里)
英語 柴﨑 (布一) 学校環境衛生 ……………………………………………………………………… (布一)
特支 山田 保健統計、スポーツ振興センター ……………………………………………… (布一)
道徳 元橋 環境 清掃指導 …………………………………………………………………… （西田、元橋）
特活 山道 美化 花壇・緑化指導 …………………………………………………… （西田、元橋、武部）

中体連 五十里 (西田) 掲示計画・指導 …………………………………………………………… （浜沢、山田）
中文連 浜沢 給食 給食計画・指導 ………………………………………… （柴﨑、青木、五十里、藤塚）

(柴﨑) 会計事務 …………………………………………………………………… （柴﨑、柳瀬）


