
令和５年４月１日

令和５年度 校 務 分 掌
中３ 富山市立東部中学校

学校行事 各行事記録評価 ○井澤

教育計画 ○井澤

日課編成･運行 ○吉田・畠山・森井（編成）、絹野（運行）、井澤

校 長 会議記録 ○船木

教 転出入証明・出席統計 ○井澤・学年主任、田島

進路指導・14歳の挑戦 ○石倉・学年主任・坂田・教頭

教 頭 務 儀式･表彰記録 ○井澤・竹田

浄書 ○土屋・(大森)・井澤

援護関係事務 ○学年主任・牧野

企 教科書・副読本事務 ○土屋、絹野、学年主任

画 教 務 部（井澤）

委 研修計画･評価 ○井澤

員 教科 (国･溝口､社･片野、数･絹野、理･森井、音･古川､美･松田､体･畠山､技･吉田､家･黒地､英･石倉)

会 課題研究 道徳・特活・総合 土屋(道徳)・竹田(特活)・学年主任(総合)

道徳教育推進教師 土屋

校内研修 ○井澤

研 図書館教育 ○土屋・髙場

コンピュータ ○吉田・森井・井澤(成績処理システムを含む)

修 視聴覚 ○片野・溝口(放送機器準備・操作)

ＨＰ・映像記録 ○吉田・畠山・船木・井澤・教頭

職 特別支援教育 ○髙栁(特別支援教育コーディネーター・特支会計)・田島

全 日本語指導 ○橋本ま

員 体 掲示計画 ○竹田・各学年主任

研 生徒指導 ○古川・大森

会 修 スクールサポーター ○松岡・教頭

会 学びサポート ○

議 教育相談 ○教頭（sc･ssw）・古川・大森・岡村SC

校外補導 ○吉田・橋本ま

執行部・議会 ○森井(前期)、畠山(後期)、竹田(学年生徒会)

(福祉・ボランティア活動 含む) 松田(選挙管理委員会)

生 徒 指 導 部（古川） 生徒会 文化(○石倉･松田･絹野)、図書(○土屋･坂田･髙場)

専門委員会 環境(○髙栁･藤岳)、 給食(○船木･橋本ま･吉田)

放送(○黒地･片野･溝口)、保健(○大森･田島)

生徒会誌 ○片野

会計 ○絹野

防災 ○片野（前期）・橋本ま（後期）

交通安全 ○溝口、片野

部活動 ○古川（指導計画）○畠山（中体連）、○松田（中文連）

各 遺失物・拾得物 ○橋本ま

種

委 保健 保健･衛生 ○大森・古川

員 保 健 指 導 部（大森） 日本スポーツ振興センター ○大森

会 給食 給食指導 ○船木、各学年主任

給食事務会計 ○船木

清掃計画 ○髙栁

環 境 整 備 部(髙栁) 校具備品 ○牧野・各教科主任

花壇･緑化 ○藤岳・髙栁・堀田

・生徒指導委員会 机･椅子、安全点検 ○森井・竹田

・いじめ対策委員会 営繕 ○吉田・堀田

・進路指導委員会

・学校保健委員会 庶務 ○牧野・橋本と

・校内教育支援委員会 事 務 部 （牧野） 経理 ○牧野・各学年主任

・校内食物アレルギー対策委員会 東光会 ○古川・牧野

・体育大会企画委員会

・文化活動発表会企画委員会 奨学会 ○教頭・橋本と(配布)

・学校運営協議会 教育後援会 ○教頭・牧野・橋本と(配布)

渉 外 部 （教頭） 同窓会 ○井澤・教頭・橋本と

学校評価 ○教頭・井澤

学校開放(連絡渉外) ○教頭

学校だより ○校長・教頭・橋本と(配布)


