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２ 校務分掌表                                                         ５９ 富山市立宮野小学校 

校長 
 

教頭 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
指導 

 
 
 

宇佐美 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

教育課程 
（宇佐美） 

 1 日課運営 宇佐美 
    2 行事運営 宇佐美 教頭 

  3 教育計画 学校要覧 宇佐美 教頭 

 4 学籍  出席統計 小川  

 5 児童名簿 藤澤 各担任 

 6 教科書 中島 五十里 

 7 副読本、教材 中島 五十里 

企画委員会 
  
  
  

 8 視聴覚機器、情報教育 黒田 島倉  

 9 ホームページ運営 黒田 各学年 

  
10 職員会議企画 教頭   

11 校内研修・校外研修会 小山 宇佐美 

 
 

12 各種検査・調査  宇佐美   

13 沿革史  教頭  

14 図書館運営・読書指導 五十里  田中 

15 教科指導 宇佐美   

16 道徳指導 岩本 

職 員 会 議 
 
 
 

17 特別活動指導 宮田 小山 

18 縦割り班（げんキッズ班）活動 小山 宮田 中島 

  19 クラブ活動 竹中 

 
20 委員会活動 島倉   

21 和太鼓活動 宮田 岩下  

 22 太鼓地域活動 教頭 宇佐美 全担任 

23 掲示企画 菊地 岩瀬 

・ 生徒指導委員会 
    ○ 藤 澤 
 
・ 教育支援委員会 
     ○ 五十里 
 
・ 学校保健委員会 
     ○  小 川 
 
・ 研修推進委員会 
      ○ 小 山 
 
・ 学校評価委員会 
     ○ 教 頭 
 
・ 学校運営協議会 
     ○ 教 頭 

 
 
 

24 作品募集・浄書 菊地 岩瀬 浄書：宇佐美 

25 記録写真 黒田 島倉 
26 特別支援教育 五十里 中島   

生徒指導 
(藤 澤) 

27 生活指導・教育相談・人権教育 藤澤 瀬野 

28 交通安全 岩本 藤澤 

29 地区児童会（地区別名簿を含む） 藤澤 岩本 

30 安全メール・見守り隊 宇佐美 黒田 教頭 

31 遺失物 菊地 
健康指導 
(小 川) 

 

32 保健指導 小川 瀬野 

33 環境衛生指導 瀬野 小川 

 34 体力向上 小幡 竹中 

35 給食指導 中島 村上 

36 清掃美化指導 榊原 瀬野 

 
 
 
 
 
 
 
総務 

 
 
 

教頭 
 
 

 

庶  務 
(教 頭) 

 

 

 

37 文書収受・管理 村野 澤田 

38 日直等計画 宇佐美 教頭（長期休業中） 

39 職員会議記録 竹中 榊原  

40 研修会全体記録 竹中 榊原（輪番） 

41 給食事務 村上 

 
42 ＰＴＡ 教頭 宇佐美 

43 同窓会 教頭 宇佐美 

44 諸団体渉外 教頭 担当者 

45 職員厚生 瀬野 小川 澤田   

      

 

 

 

管  理 
(教 頭) 
 
 

 

46 服務 教頭 

47 学校評価 教頭 

48 校具、教材備品 教頭 村野  

49 体育館管理 小幡 竹中 

50 運動場管理 小幡 竹中  

51 プール運営管理 小幡 竹中 瀬野 

52 水道、暖房管理 村野 冨永 

53 校舎内外営繕 冨永 教頭 

54 防災・避難訓練 島倉  

55 安全点検 島倉 冨永 

56 農園・花壇 岩下 菊地 岩瀬 冨永 

経  理 
(村 野) 

57 予算管理事務 教頭 村野  

58 物品購入 教頭 村野 

59 給与、旅費事務 村野 

60 児童集金 村野   

61 就学援助 中島 村野 

62 共済組合、厚生会等 村野 

63 給食経理 村野 


