
情報教育（教務主任）
清掃主任
環境主任
作品応募担当

異学年交流活動

ホームページ管理・安全メール

研修会記録

運営・代表委員会・各委員会
クラブ活動

初任者・若手教員指導

特別活動（特活主任）

研修（教務主任）

クロムブック利活用 情報主任・情報教育

情報教育（教務主任）

指
導
部

（
教
務

）

清掃指導

特別支援教育
校内教育支援委員会

〇
学
校
保
健
委
員
会

〇
研
修
会

（
上
・
下

）

〇
経
営
部
会

〇
校
内
教
育
支
援
委
員
会

〇
生
徒
指
導
委
員
会

〇
各
種
委
員
会

（
い
じ
め
防
止

委
員
会

、
食
物
ア
レ
ル
ギ
ー

対

応
委
員
会

）

特別支援教育コーディネーター
特別支援教育コーディネーター・担任

コミュニティ・スクール（学びの庭・かがやき教室含む）

校医・薬剤師との連絡

体育主任、高学年担任

学籍担当

教頭

事務

国語主任

養護教諭・用務員

校外体育的行事参加

校地・施設整備・遊具等点検

環境主任・用務員

防火施設の管理点検・防災管理
教室・特別教室等点検

教頭・事務
各学年担当者
栄養教諭・養護教諭

(５４)富山市立保内小学校

特別支援教育（特支主任）

飼育・栽培活動等 環境主任

防災指導・避難訓練 防災主任

視聴覚・ｺﾝﾋﾟｭｰﾀ・1人一台端末（クロムブック）

ＰＴＡ・教育振興会・学校開放
公民館連絡・放課後児童クラブ

小中連携　幼・保・小交流連携
小教研（県・市・区域）

学校の教育目標具現化
教育課程・SDGs

学校集金全体計画・管理等
学年会計

文書事務（事務）

学校行事（教務主任）

道徳教育推進教師道徳・福祉

生徒指導（生徒指導主事）

課題研修 校内研修リーダー（上・下）

図書館教育・読書指導・資料整備 図書主任・学校司書・読書活動推進

教頭
教頭

教務・１年担任
教務主任

就学援助事務等

浄書

児童名簿

学籍担当

教科書担当
教務主任

事務・特別支援教育コーディネーター

生徒指導主事

教務主任

事務

児童異動学籍事務・児童数報告等

副読本等使用事務（ワーク含）

出席統計・出席簿

教頭
教頭・教務主任

保内安全見守り隊・土地改良区

事務

学籍担当

児童用机・椅子・雨具掛け等の管理

教務主任

教務主任・各担任
教頭

栄養教諭・調理員
栄養教諭

養護教諭・保健主事
養護教諭
養護教諭

教頭・教務主任

養護教諭・保健主事

教頭
職員会議記録担当（輪番）

学校安全指導

道徳教育（道徳教育推進教師）

職員厚生担当・事務

防災主任
安全点検担当

職員・児童の健康管理
医療補助・スポーツ振興センター

備品管理（事務）

学校施設（教頭）

給食室の管理運営・物資受入
給食費の受入・支払・事務

各担当者・助手
各担当者、理科主任

教室等管理運営、物品整備

安全点検担当・用務員

給食・保健

補修、環境整備 安全点検担当・用務員

保健（養護教諭）

備品台帳管理・整備計画・整備
教材備品管理、理科設備台帳

学校給食（栄養教諭）

会計（事務）

清掃美化（校舎内外）

人権教育

経
理

（
事
務

）

保健主事・養護教諭
体育主任
体育主任
給食主任・栄養教諭

食物アレルギー対応 栄養教諭・養護教諭・担任・調理員

生徒指導主事
生徒指導主事
交通安全担当
生徒指導主事

健康指導
体育指導

生活指導委員会

体育行事の計画運営

健康指導（保健主事）

生活指導
教育相談
交通安全指導

食に関する指導・食育

指導要録 様式１（C４th）

学校評価・アクションプラン

保健主事

小中高連携（八尾学園） 教頭

地区児童会・登校班 地区児童会担当

渉
外

(

教
頭

)

掲示計画・指導
作品募集案内等

事務・教頭

情報主任・情報教育
情報主任・教頭

異学年交流活動担当

研修会記録担当（輪番）
教務主任・初任者指導教員

特活主任
クラブ活動担当

職員会議・終礼記録

施
設

（
教
頭

）

教育課程管理（教務主任）

研修計画（連携、学力向上）

職員会議企画・運営

保健室管理運営、薬品の購入管理

６　校務分掌表②

生徒指導主事・特活主任

ケース会議 特別支援教育コーディネーター・生徒指導・担任

教
務
部

（
教
務

）

服務・沿革史（教頭）

教科書事務（教科書担当）

学籍事務（学籍担当）

校
長

管
理
運
営

（
教
頭

）

教
育
指
導

（
教
務

）

庶
務

（
教
頭

）

企
画
委
員
会

職
員
会
議

 児童会委員会担当
　元気全開…清水、宮川
　給食…片山、川田、明嵐
　保健…林、関口
　図書…松﨑、堀畑、幸田

　体育…柳樂、若瀬

　環境…渡邉、草野

拡
大
企
画
委
員
会

令
和
四
年
度
　
校
務
分
掌
組
織
図

教
頭

財務（事務）

給与・共済（事務）

職員厚生

児童福祉

環境教育（教務主任）
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