
令和４年度 校務分掌組織 富山市立楡原中学校【学校番号中25】
教育計画 林
校時日課表、授業日数、時数統計 林、藤井（伝達黒板）
生徒出欠管理 戸島、各担任、小澤
月行事、月行事黒板 林
学籍、指導要録 林

教 務 儀式 林
（ 林 ） 浄書 土井

職員会議企画・運営（記録） 教頭、林、（記録）①宮井②東③藤井
教科書、補助教材 藤井、勝原
作品応募 藤井、各教科担当
授賞伝達 林、藤井、生徒会担当
成績処理 林、各学年

学校運営協議会 アクションプラン計画、実施 教頭、①出席養護､②学習教務（学習実践部）

校長 ◎教頭 校内研修会（記録） 林、宮井(記録)
教務 教科指導 林、各教科担任

道徳教育 勝原、各担任
運営委員会 特別活動教育 東、各担任

研 修 総合的な学習の時間 宮井、各担任
校長 ◎教頭 （ 林 ） 情報教育(PC等管理、校務支援システム) 東、勝原
教務 （生指） 図書館教育、読書活動 宮井、東

現職教育（初任者指導） 林、青江
特別支援教育(特別支援ｺｰﾃﾞｨﾈｰﾀｰ) 勝原
小中連携 教頭、林、生徒会担当
ＳＤＧｓ－ＥＳＤ (ユネスコ主任)宮井、教頭、教務、各担任

職
校長 教頭 員

会 生徒指導計画・指導 戸島、各担任
議 教育相談計画、相談室管理 戸島、各担任

キャリア教育指導計画・指導 林、各担任
指 導 生徒会・地区生徒会 宮井(前期)､東(後期)､戸島(会計)･勝原(地区)
（戸島） ・学習：宮井(前期)､東(後期)

・環境：戸島
・広報：勝原
・厚生：藤井､小澤、米田

校内委員会 選挙管理委員会 林
部活動計画 戸島

・選抜資料作成委員会 食育指導計画・指導 米田、宮井、小澤、各担任
清掃指導計画・指導 戸島、各担任

・研究推進委員会 除雪指導 戸島、貫場
スクールバス計画・運営 林、勝原

・キャリア教育委員会 校内環境（掲示等） 勝原
人権・福祉ボランティア 宮井（前期）、東（後期）

・生徒指導委員会
学校安全計画、指導 勝原、戸島

・校内教育支援委員会 安 全 防災計画、指導 勝原、戸島
（勝原） 防犯計画、指導 勝原、戸島

・不登校対策委員会 安全点検 藤井、各担当
安全メール 林、教頭

・いじめ防止対策委員会
（人権教育含む） 学校保健計画 小澤、藤井

保 健 学校保健委員会 小澤、藤井、各担任
・危機管理委員会 （戸島） スポーツ振興センター 小澤

・学校保健委員会 中教研 林、
中体連 戸島、部活動担当者

・アレルギー対策委員会 中文連 勝原(美術)土井(書写)東(特展)藤井(音楽)

ＰＴＡ 教頭、数井(会計)

・行事企画委員会 同窓会 教頭
校内教育支援指導委員会 勝原、藤井（記録)

・予算委員会 「社会に学ぶ『１４歳の挑戦』」 勝原(渉外)、東
各教科教材・教具管理 教頭、数井、各教科担任
視聴覚（情報管理） 東、勝原
学校備品管理 数井、教頭
行事等写真記録 ①宮井、②東、③藤井
拾得物管理 藤井
服務管理・鍵当番 教頭、林

総 務 学校だより・行案案内・学年だより 教頭、林、各学年
（土井） ホームページ更新 勝原、各学年担当

渉外 教頭、林、各担当
営繕 教頭、数井、貫場、小澤(机・いす）

厚生(楡ノ木会） 教頭、数井、（①３年、②２年、③１年、歓・送４年）

文書収受、発送 数井、教頭、林
庶務会計 給与、旅費 （県）数井、（市）山田
（数井） 就学援助 数井、教頭

予算編成、決算 数井、教頭、各学年担任、戸島(修旅)
学割、通学証明書 数井、教頭

※二人以上の場合 左端が主務 福利、厚生 教頭、数井


