
令和４年度 学 校 運 営 組 織 富山市立堀川中学校
令和４年４月５日

・印は主務者 沿革史・学校日誌 ・(山田)
服 務 ・ 勤 務 ・(山田)
学校要覧 ・(小田）
コミュニティ・スクール事務局 ・（山田)(小田)(絹野)(赤塚)(豊島)(酒井美)学校運営協議会の運営

施設管理営繕 ・(高村)( 滝 )(西部)
中文連担当者 上・下水道 ・( 滝 )(西部)

美 術 (宮部) ガ ラ ス ・(高村)( 滝 )(西部) 業者への連絡 会計
音 楽 (相山) 施 設 営 繕 暖冷房・給油 ・(高村)( 滝 )(西部) 計画 報告事務
演 劇 (赤塚) （高村） 電 気 ・( 滝 )(西部)
新聞文芸 (舟崎) 庶務部 生徒机･椅子 ・(舟崎)(川上)(澤村） 生徒机・担任机等の数調整 修理
科学情報 (高村) (山田) 花 壇 ・( 滝 )(西部) 学校花壇の整備
特別展示 (柿山) 清 掃 ・(澤村)(木田）(西田)(野田)(高村） 清掃計画 指導

堀 川 会 総務 ・(豊島)(酒井美)（学主） 堀川会の企画運営
会計 ・（酒井美） 堀川会の会計

※１ 生徒会広報委員会３年担当者(隔年) 購 買 ・(鈴木)(松本)(柿山)(今井) 購買部の管理運営 会計
※２ パソコン部顧問 鍵 当 番 ・(小林篤) 鍵当番表の作成変更

拾 得 物 ・(谷口)(高村) 拾得物の管理 処理
職員駐車場 ・(寺元)割当 ( 滝 )(西部)誘導 職員駐車場の割当て 変更 来校者誘導

Ｔ Ｈ 会 総務 ・(小田) ＴＨ会との連絡 書記
（小田） 生涯 広報 地区

委員会・(絹野)(赤塚)(豊島)(学主) 各委員会運営、連絡調整
総 務 地域 会計 ・(大庭) 会計

連携部 同 窓 会 ・(赤塚)(豊島) 同窓会の企画運営会計・先輩に学ぶ講演会
(山田) （豊島） 学校開放事業 ・(島上) 運営委員会との連絡調整

健全育成連絡協議会 ・(小田)(豊島)(酒井美) 事務局 ﾋﾟｶﾁｭｳ大作戦企画
学校広報 学校だより・(小田) 学校だより作成 発送

案内状等 ・(山田)（絹野）（大庭） 学校行事案内状・お礼状・年賀状宛名書き
ＨＰ ・(学副主)(小田) ＨＰ運用
安全メール・(小田)(山田)
教職員名札作成 ・(高村)

県 費 ・(五十嵐)(今井) 給与及び旅費，人事記録管理
市費・諸費会計 ・(五十嵐)(今井) 予算整理・物品の購入，契約
物品出納・管理 ・(五十嵐)(今井)(教科主任) 備品台帳整理・点検，消耗品受払
調査統計 ・(五十嵐)(今井) 学校基本調査 教職員実態調査等
出 勤 簿 ・(五十嵐)(今井) 出勤簿の整理
文書管理 ・(五十嵐)(今井)(福原) 文書収受・発送，郵便切手受払簿整理

事務部 学 校 納 入 金 ・(五十嵐)(今井)(学主) 収納 督促
学 企 職 (五十嵐) 学 年 会 計 (吉野)(竹橋)(松村) 学年会計事務
校 援護事務･会計 ・(五十嵐)(今井)(吉野)(竹橋)(松村)(中居)(宮部)要・準保護者就学援助事務
運 画 員 福利厚生 ・(五十嵐)(今井)(福原) 共済組合，厚生会事務、生協
営 証明書 ・(福原)(今井) 学割・通学証明事務
協 委 会 印 刷 事 務 ・(福原) 印刷機の管理 印刷
議 渉外 ・(福原) 来客接待 電話応対
会 員 議 校外用務連絡 ・(西部)( 滝 )(今井) 文書交換連絡事務

会 表簿管理（指導要録等) ・(絹野)(赤塚) 指導要録等表簿の管理
出席簿 月例報告 ・(吉野)(窪田)（木田）(赤塚) 出席簿管理 報告事務 集計･報告

学 籍 証 明 ・(榎本) 在籍・卒業・成績証明 転出入証明
編 成 ・(熊谷)(砂田)(島上) 日課編成

日 課 変 更 (熊谷・福島)(熊谷･砂田)(熊谷･寺元) 日課変更 補欠割当(定期評価の監督表)
校 教 教務部 成 績 評 価 ・(絹野)(赤塚) 評価の企画 点検 評価問題集約

(絹野) C4thシステム (蛯谷)(榎本)(中川)(絹野) C4thに関わる管理運営
教科書事務・副教材 ・(小林み) 教科書 副読本関係（教師用）

長 頭 職員会議記録 ・(南波)(谷口) 職員会議の記録、資料管理
受 賞 ・(砂原)(河野)(川上) 受賞記録 受賞報告会運営

儀式・受賞 進 行 ・(絹野)(赤塚) 儀式進行，
○○○○○○○○○○○ 設 営 ・(福島)(舟崎)(酒井祐) ステージ設営・後片付け
Ｉ生教学学選防予食運文 機 器 ・（酒井祐)(伊橋)(砂田) 放送設備
Ｃ徒育校校抜災算物動化 教 務 浄 書 ・(中居)(小林み) 賞状 案内表示 立看板 式次第
Ｔ指支保安資対委ア会活 教育活動等支援 ・（ディーン）(西田) 外国語指導の支援
教導援健全料策員レ実動 (絹野)
育・委委衛作委会ル行発 計画・指導 ・(大上)(学主) 進路指導計画 運営 14歳の挑戦事業
推い員員生成員 ギ委表 進路 進路指導 進 学 ・(上坂) 進学指導の計画 指導
進じ会会委委

ー

員会 指導部 就 職 ・(大上) 就職指導 諸検査 諸手続き
委め 員員 対会実 （大上） １４歳の挑戦事業 ・（山本博)(牧田)(豊島)(大上) 14歳の挑戦事業 企画 運営 評価
員・ 会会 策 行
会不 委 委 教育計画 ・(赤塚)(絹野) 教育計画 行事計画
登 員 員 現職教育・教育実習 ・(赤塚) 研修計画 推進 評価 教育実習管理
校 会 会 研修部 研修会記録 ・(谷口)(南波) 職員研修会の記録 資料の管理
対 (赤塚) 基礎研修 ・(赤塚) 県教委・市教委主催研修の管理
策 初任者指導 ・(青江) 初任者への指導 研修の推進
委 研 修 学力調査 ・(赤塚)(絹野) 全国・中教研・中１学力調査の運営・分析
員 道徳教育 ・(酒井祐)(澤村)(榎本) 道徳教育の指導 評価 推進
会 (赤塚) 特別活動 ・(山本貴)(講神)(池田) 特活全般の企画 運営 評価

総合的な学習の時間 ・(砂原)(牧田)(相山) 総合的な学習の時間の企画運営 評価
ＩＣＴ推進 ・(相山)(伊橋)(小林篤)(小田) コンピュータ、ＩＣＴの利用 研修の推進
ＩＣＴ機器管理 ・(大上)(講神)(砂田)(寺元) コンピュータ、ＩＣＴ機器の管理

教育 キャリア教育 ・(牧田)(砂原)(坂下)(赤塚) キャリア教育の指導 評価 推進
実践部 図書館教育 職員図書 ・(蛯谷)(松本)(窪田)(多筥) 図書館教育の企画運営 図書購入 管理
（赤塚） 特別支援教育コーディネーター ・(中居) 特支教育啓発・校内連絡、関係機関との連携

特別支援学級 ・(中居)(宮部)(南波)(熊谷) 特別支援学級の企画運営
通級指導教室 ・(津山)(酒井) 通級指導教室の企画運営
資料室管理 ・(蛯谷)(河野)(柿山)(教科主) 資料室の整理、管理
作品募集 ・（小林み)(国語科)(宮部)(中居) 作文・美術などの作品募集の割振り

教科・領域主任 生徒指導 ・(豊島) 生徒指導 校外指導 各機関と連携
国語 (舟崎) (藤岳)(牧田)(中川) 学年生徒指導 集会指導
社会 (中川) 人権教育・啓発 ・(西田)(澤村)(松本) 人権作文・人権週間運営 いじめ対策
数学 (池田) 市校外補導 (高村)(小林篤)(舟崎) 市補導センター巡視 校下巡視計画
理科 (藤岳) ボランティア ・(池田)(高村) 各種ボランティア活動の計画、生徒募集
音楽 (相山) 企画 運営 ・(講神)(山本貴)(池田) 活動計画 執行部 生徒議会
美術 (宮部) 会 計 ・(木田) 生徒会 部活動会計
保体 (島上) 生徒会誌 ・(小林み)(舟崎) 生徒会誌の原稿依頼、編集、校正
技家 (大上) 生徒会 規律 ・(藤岳)(牧田)(中川)(豊島) 校風刷新への指導
英語 (西田) (講神) 専 広報 ・(大庭)(砂田)(川上) 放送掲示活動の企画運営 写真・映像記録
道徳 (酒井祐) 門 文化 ・(伊橋)(船崎)(相山) 文化・学習的活動の企画運営、生徒会会誌編集

(道徳教育推進教師) 委 体育 ・(砂原)(小林篤)(島上) 体育的活動の企画運営
特活 (山本貴) 指導部 員 美化 ・(澤村)(木田)(西田) 校舎内外の美化活動の企画運営 花壇の整備
総合 (砂原) (豊島) 会 図書 ・(蛯谷)(松本)(窪田） 図書の貸し出し 整備管理

保健 ・(福島)(竹橋)(酒井祐)(養教） 保健活動に関する企画運営
給食 ・(坂下)(南波)(河野) 給食活動の企画運営
財務 ・(鈴木)(榎本)(寺元) 購買室の管理 募金活動の企画運営
選管 ・(池田)(山本貴) 選挙管理委員会の指導

指 導 安全指導 防災 ・(高村)(砂原)(牧田)(川上) 防災計画 訓練 除雪計画 安全点検
交通 ・(島上)(南波)(小林篤) 自転車許可 通学指導 自転車小屋点検

(小田) 町内別生徒会 ・(豊島)(藤岳)(竹橋)(相山)（学年主任） 町内別生徒会の企画運営 ﾋﾟｶﾁｭｳ大作戦運営
部活動 運動部・(福島)(島上) 部活動企画運営 中体連 ｴｷｽﾊﾟｰﾄ
（ 福島 ） 文化部・(伊橋)(相山) 文化部の推進 中文連の活動推進

相談部 ｶｳﾝｾﾘﾝｸﾞ指導 ・(酒井美)(廣本)(長田)(野田) ｶｳﾝｾﾘﾝｸﾞ指導及び教育相談活動の推進
(酒井美) 校内適応指導教室運営 ・(酒井美)(担任)(須貝)(永本) 校内適応指導教室の運営 支援

保健部 保健指導 健康管理 ・(長田)(野田) 保健安全教育の計画 健康診断の計画・実施
(長田) 健康教育 ・(長田)(野田)(保健委員担当) 委員会の指導

計画・運営・(坂下)（南波）(河野)(柿山) 給食指導の企画運営
給食部 給食指導 管 理 ・(坂下)(長谷川)(柞山) 給食関係の物品管理 衛生管理
(坂下) 会 計 ・(坂下)(大庭)（松村)(木田) 給食会計事務


